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ORGANIZASYONDAKI YERI : Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanina bagli gorev
yapar
VEKALET EDECEK

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

*Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri, pursantaj
cetveli, fiyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale dosyasini
hazirlamak,

*Yiriitiilen islere ait evrak ve dokiimanlar1 sdzlesme, genel sartname ve yiiriirlikkteki mevzuat
hiikiimlerine gore (ilgili yazismalar, projeler, hakedisler, kesin hesaplar, atasmanlar, is programi)
zamaninda diizenlemek, diizenlenen evrak ve dokiimanlar1 (projeler, hakedisler, kesin hesap vb)
incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak,

*Yapimi tamamlanan islerin gecici ve kesin kabul islemlerini yiirlitmek bunlar i¢in olusturulan
komisyonlarda goérev almak,

*Daire Baskanliginca olusturulacak ihale Komisyonlari ile Kontrol teskilatlarinda ve Muayene ve
Kabul Komisyonlarinda gérev yapmak,

*Universitemiz kampiislerinde bulunan tiim su, hidrofor, sebeke suyu ile ilgili tesisatlarm, 1s1
merkezleri, 1s1tma, sogutma santrallerinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

*Hizmet alanina giren konularda calisirken is ve calisma giivenligine yonelik her tiirlii 6nlemi
almak, bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak,

*Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak ve iist amirine sunmak,

*Makine Miihendisi sorumlulugu altinda yapmasi gereken is ve islemlerin zamaninda, dogru ve
mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak suretiyle
hizmet kalitesini yiikselterek biriminin basarisina katkida bulunmak,

*Ust amirlerinin verecegi benzer diger is ve islemleri yapmak, gérevlerinden dolayr Amirlerine
kars1 sorumludur.

*Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklagik maliyet, mahal listeleri, puantaj
cetveli, fiyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale dosyasini
hazirlamak,

Hazirlayan Sistem Onay! Yrirlik Onayi
Musa BUTUR Kalite KoordinatorlGgu Prof. Dr. Nihat SINDAK
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*Universitemizin ihtiyac1 olan her tiirlii makine ve tesisat ile ilgili tadilat bakim onarim is ve
islemleri yapmak/yaptirmak,

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER :

*Muhendis olmak.

Hazirlayan Sistem Onay! Yrirlik Onayi
Musa BUTUR Kalite KoordinatorlGgu Prof. Dr. Nihat SINDAK
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